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INTRODUCCION

En la mayorfa de los casos la creacion de presentaciones
en PowerPoint surge como una necesidad de exponer
ante terceros un trabajo realizado, en otras palabras,
es un resumen del compendio general, en este caso las
diapositivas se convierten en la cara de nuestro trabajo
ante un pablico, de aht lo importante de realizar una
presentacion de calidad.

PowerPoint ofrece una serie de herramientas que
ayudan a perfeccionar la presentacion, estos elementos
son estudiados previamente por profesionales en la
implementacion de mejores practicas de las presentaciones,
algunas de ellas son plantillas preelaboradas, temas, ideas
de disefio, transiciones, animaciones, entre otras.

Claro esta, no se puede cargar toda la responsabilidad al
software, debemos ser originales y creativos en la creacién
de presentaciones.
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PREGUNTA DISPARADORA

¢Qué tan importante es la calidad de una presentacion
de PowerPoint?

ABSTRACT O RESUMEN

PowerPoint ofrece una serie de herramientas
que ayudan a perfeccionar la presentacion,
como: plantillas preelaboradas, temas,
ideas de diseno, transiciones, animaciones,
entre otras. Los temas son muy interesantes
para unificar la presentacion, aparte de que
ayuda a reducir el tiempo de su creacion. Las
ideas de disefio es una innovadora idea en
donde el sistema genera posibles disefos de
diapositivas.

El movimiento dentro de la presentacion lo da
2 herramientas muy importantes, primero las
transiciones, que es el movimiento cuando
se pasa de diapositiva y el segundo son las
animaciones que son movimientos que se le
dan a los objetos.

PowerPoint
Presentacion
Calidad
Animacion

Transicion
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DISENO DE LAS DIAPOSITIVAS

El proposito principal de las presentaciones en PowerPoint es exponerla ante terceros, de ahi la
importancia de que las diapositivas tengan una apariencia agradable, legible y sobre todo que
llame la atencién del pablico en donde se expone.

TEMAS

Son un conjunto de colores, fondos, fuentes, y efectos que permiten modificar facilmente nuestra
presentacion, dentro de sus ventajas estan:

* Ahorran mucho tiempo al usuario porque no tiene que aplicar formato a diapositiva por diapositiva.
* Mejora la estética del proyecto, porque aplica elementos como colores y formas coordinadamente.
* Es innovador, porque constantemente encontramos nuevos temas.

Los temas se encuentran en la pestafia Disefio, solamente debemos elegir el que nos guste y
automaticamente se aplicara a todas las diapositivas.

Figura 1. Aplicacion de temas a una presentacion:

Las Variantes son cambiosen
colores deltema seleccionado.
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FONDO DE LA DIAPOSITIVA

Si después de ver los temas disponibles aun queremos personalizar mas las diapositivas, se
puede usar la herramienta "Dar formato al fondo’, esta permite agregar distintas colores vy
efectos al fondo de la diapositiva, la siguiente imagen muestra su aplicacion.

Figura 2. Aplicar formato al fondo de la diapositiva
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Fuente: elaboracion propia

Dentro las opciones de relleno tenemos:

* Relleno sélido: el fondo de la diapositiva contiene solo un color.

* Relleno degradado: permite hacer una combinacion de 2 0 mas colores.

* Relleno con imagenes o textura: permite agregar imagenes como fondo de la diapositiva.

* Relleno con trama: es un tipo de imagen preelaborada de PowerPoint.
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Es una nueva herramienta incorporada en Office 2016, da una serie de ideas al usuario para darle un acabado
mas profesional a la dispositiva.

Figura 3. Aplicacion de ideas de disefio
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TRANSICION DE LAS DIAPOSITIVAS

Segln el sitio web GCF Aprende Libre, las transiciones son efectos de movimiento que se ven a medida que
avanzas entre diapositiva y diapositiva. Hay muchas para elegir, cada una de ellas te permitira controlar la
velocidad e incluso afiadir sonido. (Recuperado 17-09-2019).

PowerPoint ofrece distintas transiciones, a cada una de ellas se le pueden hacer variantes, lo que aumenta
la variedad de transiciones disponibles para aplicar. Algunas de las mas conocidas son: Desvanecer, Barrido,
Mostrar, Girar, entre otras.

Figura 4. Barra de transiciones
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Estas son las transiciones disponibles, si damos clic en la flecha
indicada podemos ver mas elementos.

Estas son configuraciones
que podemos hacer.

Fuente: elaboracion propia

APLICAR TRANSICIONES A LAS DIAPOSITIVAS

Aplicar transiciones a las diapositivas es una tarea muy facil, a continuacion, se explicaran los pasos a sequir:
Paso 1: Seleccionar la transicion adecuada.

Si observamos la siguiente imagen vemos que se dividen en tres categorias: Sutil, Liamativo y Contenido dinamico.
Es importante conocer cada una de ellas, los insto a tomarse el tiempo para revisar cada una por separado.

Figura 5. Bisqueda de la transicion
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Fuente: elaboracion propia
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Figura 6. Cambiar opciones de efecto
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recomienda revisar los efectos disponibles de cada transicion.

Paso 3: Configurar los intervalos

Los intervalos son herramientas para configurar elementos como la velocidad, sonido y como avanza a la
proxima diapositiva.

Figura 7. Intervalos de las transiciones.
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Duracidn: Es el tiempo que durara la transicion de la diapositiva, la unidad de medida es segundos,
se recomienda no sobrepasar los 2 sequndos ya que puede hacer la transicion muy lenta.

Aplicar a todas: Esta opcion permite que la transicion que configuremos se aplique a todas las
dispositivas, es una muy buena opcion si queremos ahorrar tiempo.

Avanzar a la diapositiva al hacer clic con el mouse: Esta opcion es la mas com(n, siempre
esta seleccionada por defecto, como su nombre lo indica su funcion es hacer que las diapositivas
pasen a la siguiente después del clic en el mouse.

Avanzar a la diapositiva después de: Esta opcion sirve para programar el avance después de
cierto tiempo, se recomienda utilizarla Gnicamente cuando estemos completamente sequros de lo
que se va a durar explicando el contenido de la diapositiva.

Sonido: Esta opcion sirve para agregar un sonido al momento de la transicion de la diapositiva,
hay varios sonidos disponibles en la biblioteca de PowerPoint o también podemos agregar nuevos
de fuentes externas.

Figura 8. Sonidos disponibles para las transiciones de las dispositivas.
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Fuente: elaboracion propia
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La animacion en PowerPoint consiste en dar movimiento
a objetos, recordemos que las tablas, imagenes, cuadros
de texto, graficos y otros son considerados como objetos.

Existen diferentes tipos de animacion que se agrupan en
cuatro categorias.

ANIMACIONES DE ENTRADA:

Se reconocen porque se representan con el color verde. Se
utilizan para mostrar o parecer objetos en las diapositivas.
ANIMACIONES DE ENFASIS:

se reconocen porgue se representan con el color amarillo.
Se utilizan para enfatizar un objeto haciéndolo destacar
sobre el resto.

ANIMACIONES DE SALIDA:

Se reconocen porque se representan con el color rojo.
se utiliza para dar la impresion de que el objeto se va o
desaparece de la diapositiva.

TRAYECTORIA DE LA ANIMACION:

es la direccion del desplazamiento del elemento u objeto
en la diapositiva

Nota: un objeto puede tener varias animaciones al mismo
tiempo.

Lo primero es tener un objeto disponible para aplicar los
efectos, posteriormente en la pestafia de Animaciones
debemos buscar el efecto que se quiere y seleccionarlo.
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Figura 9. Blsqueda del efecto de animacion.
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Fuente: elaboracion propia

CAMBIOS A LAS ANIMACIONES

Después de aplicado la animacion al objeto podemos realizar algunas configuraciones extra, que den mas
vistosidad a la presentacion, en la siguiente imagen se identifican esos cambios extra.
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1. Opciones de efectos: son cambios a la animacion ya aplicada, estos cambios estan
dirigidos a cambiar la direccion en que ocurre el efecto (izquierda, derecha, arriba, abajo,
etc) y no todas las animaciones tienen.

2. Agregar animacion: hay que recordar que un objeto puede tener mas de una
animacion, es desde este icono que Se agrega las animaciones adicionales. Por ejemplo,
queremos que un objeto aparezca de una forma y cuando ya no lo ocupemos desaparezca
de otra manera.

3. Panel de animacion: este panel permite ver y administrar la lista de todas las
animaciones aplicadas a los objetos de la diapositiva (ver imagen 12).

4. Inicio: este boton es para configurar como se inicia la animacion las opciones son:
Al hacer clic: después de dar clic comienza la animacion.

Con la anterior: Para iniciar la animacion al mismo tiempo que el efecto anterior en la
lista, un clic hace que 2 animaciones se ejecuten.

Después de la anterior: Inicia la animacion justo después de que termine el efecto
anterior de la lista.

5. Duracion: es cuanto va a durar la animacion, entre mas tiempo mas lenta sera.

6. Retraso: retrasa la ejecucion de animacion los segundos indicados.

Figura 11. Ejemplo de panel de animacion.
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Fuente: elaboracion propia




1

San Marcos

Para una mejor comprensién vamos a solucionar un ejemplo:

Ejemplo 1. agregar un objeto de estrella roja, a este objeto debemos agregarle lo siguiente:
Animacion de entrada: Barrido, pero que comience desde la derecha y al hacer clic en el mouse.
Animacion de énfasis: Girar, efecto de animacion dos giros y que comience después del anterior.
Animacion de salida: Rebote y que comience después del anterior.

SOLUCION AL PROBLEMA:
Paso I: Agregar la estrella roja.

Paso 2: Agregar la animacion de entrada. (Animacion de entrada: Barrido, pero que comience desde
la derecha y al hacer clic en el mouse)

Paso 3: Agregar la animacion de énfasis. (Girar, efecto de animacion dos giros y que comience
después del anterior).

Figura 12 y 13. Configurar animacion de entrada.

Archvo  Wmice  inigg winidirans irdermrare Gl Tl LT PR Bewma  Vala | Syeds B e & Comgusie
*, ¢ = = [ ; - [= = B [ e Wb e v Ribisiands snsm
L Se agregd la animacién de = LI - mn_.__ s &

e M N g = - -

vl barrido y se configuro el R | - > Drame 208

o efecto paraque comience Srvtin e et e

1 - i s

- desde la derecha ot s Panel d animacion

B Rageonfle Seide

1] B St 3 e[

Esta configurado
para que

comience despugés
del clic

Asthive  Inicle  inberlar  Diebo T #r con Aevaat  Vitn  Ayuda = A Comparte '€

- . - . 1 s R he [P amatln [ e Dupetde. - Beseden meacin
'{'t'-!‘ i" ﬁ f ] L -_1 e R TR Ot 028 - | A Moww sutm
VEh | eduei i Tioe Fitula Lisiai Hriem G T Agege - - @ P

preacs - el *
Wiita pravia L] T Arempiiis FTenisie e
: Panel de animacion
¥ Baproduce Smds
Se agrego la Sy

animacion de
rebotede

salida.

Aquisevenlas tres

animaciones creadas.

Fuente: elaboracion propia

Paso 4: Agregar la animacion de salida. (Rebote y que comience después del anterior).

[
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Ejemplo 2 (para resolver en casa): Agregar un cuadro de texto, a este objeto debemos agregarle lo siguiente:
Animacion de entrada: Zoom, efecto Centro de la diapositiva e iniciar al hacer clic en el mouse.

Animacion de énfasis: Impulso y que comience después del anterior.

Animacion de salida: Dividir, que dure 3 segundos y que comience después del anterior.
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El disefio en una presentacion es muy importante,
puede causar un triunfo o un fracaso en la
exposicion de su trabajo.

Recuerde que la presentacion no debe tener mucho
texto, agregue formar e imagenes en su lugar.

Trate de usar temas prestablecidos son muy
beneficiosos para sus trabajos.

Las animaciones son una gran herramienta para
hacer mas llamativa su presentacion, se recomienda
no abusar de su uso.
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