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INTRODUCCION

Segin el sitio web (Excel total, 2019) Una funcién es un
procedimiento predefinido que ha sido incorporando
en Excel desde su fabricacion y que nos ayuda a realizar
calculos utilizando los datos que proporcionamos como
sus argumentos. Para utilizar correctamente las funciones
de Excel, necesitamos conocer a la perfeccion cada una de
SuS partes, como su nombre y sus argumentos obligatorios
y opcionales.

Como se indico, las funciones ya vienen predefinidas en el
programa, no se puede modificar su comportamiento,
lo que si podemos es cambiar sus variables para obtener
resultados diferentes.

Existen gran variedad de funciones disponibles. Excel
para una mejor compresion y para tener un orden claro,
dividio estas funciones en categorias, algunas de ellas
son: financieras, matematicas, ldgicas, fecha y hora y
basqueda. En esta lectura se estudian algunas de la mas
utilizadas y Gtiles para nuestros trabajos.
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PREGUNTA DISPARADORA

¢Qué son las funciones de Excel?

ABSTRACT O RESUMEN

Las funciones son procedimiento en Excel predefinidos, en el
cual nosotros como usuarios para utilizarlas solo debemos
cambiar los parametros a evaluar, existen gran variedad
defunciones, estas se clasifican segin su funcionamiento.

Algunos de los ejemplos que se analizan en esta lectura son:

Promedio: genera el promedio de un grupo de datos
numéricos.

Maximo y minimo: Nos muestra el valor maximo y valor
minimo de un grupo de datos.

Si: permite hacer una validacion de dos datos y a partir de esta
tomar decisiones, siempre hay una accion verdadera y otra
falsa. Esta funcion tiene variables como Sumar.si'y Contar si

Contar.si: Cuenta las celdas que cumplan con un criterio.

Sumarsi: suma el valor de las celdas que cumplan
Ccon un criterio.

PALABRAS CLAVE

Funciones
Promedio
Maximo
Minimo

Sumar si
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TIPOS FUNCIONES

Excel agrupa las funciones en diferentes categorfas de acuerdo con su rol. en la siguiente figura se muestran
las diferentes agrupaciones. Ejemplo, hay categorias de texto, fecha y hora, financieras, matematicas,
l6gicas matematicas entre otras.

Figura 1. CategorTas de las funciones.

Archivo Inicio  Insertar  Disposicion de pagina Datos  Rev

ﬁ 2 Autosuma ~ Légicas v @ Blsqueda y referencia »
rcarkar @ Usado recientemente v @ Texto ~ Matematicas y trigonométricas v
funcién |2 Financieras ¥ Fechay hora ¥ @ Mas funciones ~
Biblioteca de funciones

Esta es la biblioteca de funciones, se agrupan de acuerdo su
funcién.

Nota: ... de acuerdo con su funcion.

Fuente: elaboracion propia

Eneste curso se estudiaran las funciones mas importantes,
algunas se abarcan en esta lectura y otras las veremos en
un video teleclase mas adelante.
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Para encontrar la funcion que necesitamos implementar hay dos rutas, la primera es mediante la pestafia
formulas, es necesario buscar en cada grupo de funciones para encontrar la deseada, la otra forma es
mediante el complemento Inserta funcion, en las figuras 2 y 3 se muestran como ingresar.

Figura 2. Método | para agregar funciones.

Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina Datos Rev

ﬁ P un @ Légicas ~ @ Busqueda y referencia ¥
| I > Suma @ Texto ~ Matematicas y trigonométricas ~
funcion Promedio @ Fechay hora~ E Mas funciones ~
Siblioteca de funciones
1 Contar nimeros |
P ' i ' Si damos clic a la flecha de cada grupo se
‘TJ_I e despliegan las funciones que estdn

disponibles, aqui podemos seleccionar la
que queremos implementar.

Figura 3. Método 2 para ingresar funciones

Insertar funcién 7 X
| Buscar una funcion:
| Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a Ir |
| |continuacion, haga clicenIr . - I—'
D‘BfClIC d FXr para | O seleccionar una categor rFlrlarm'elﬂ e
mostrarel Fua dro el o Usadas recentements ~
de selecciénde | ] -
i AMORTIZ. PROGRE Fechay hora "
funciones | | CANTIDAD.RE Matematicas y trigonométricas I
Estadisticas
ggﬂ.g:g& Busqueda y referencia
CUPOMN.DIAS, L Base de datos
- | CUPON.FECHAIL1 Testa = v

contable especficada.

Légica
£ Ammltm_ iFrorastisA eriodo...)
Devuelve la def reciagion li enieria Vs periodo

Avuds sobre esteltuncion [[Aceptar | | cancelar |

En el cuadro de funciones, podemos seleccionar una categoria en especifico,
una buena practica si no sabemos en qué categoria se encuentra la funcién

deseada es seleccionar la categoria Todo, aqui se muestran todas las funciones
ordenadas en orden alfabético.

Fuente: elaboracion propia
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FUNCION
PROMEDIO

Esta funcion se utiliza sobre
datos tipo ndmero, permite
sacar el promedio de un grupo
de datos. La formula manual
de promedio serfa sumar
todos los datos y dividirlo entre
el total de elementos, pero con
Excel podemos hacerlo mas
rapido.

NOTA: ..donde queremos..

Figura 4. Seleccion de funcion Promedio

Archvo  Inicio Insertar Disposictn de pagina Formulas Datos Revsar

ﬁ E""‘“ﬂ""' - [Zl Lagicas = [E] Busqueda y referencia = |

i Z. Syma @ Texto = Q Matemiticns y trigponometricas =

funcién Promedio Fecha y hota = E Mas funciones = det

Eantarndmins _llhntrc-l funcione

c4 Mig . § =

A blin [ ] B C D

1 __ Mas funciones... Nota

2 |Pedro Vargas Solano 67

3 |Maria Torres Castro g9 Paso 1: S'EIEECiDnar Ia l:'Elda
4 [Yorleny Villalobos Soto 54 1€ en donde quiero el resultado

5 |Kattia Chaves Rojas 100

6 Lorena Castillo Suarez 96

7 Daniel Berrocal Castro 45

8 Sofia Luna Mata 78

9  Oscar Morales Sojo 89 Paso 2: Buscar la funcién que
10 | Heiner Hernandez Carvajal 80 gueremos aplicar, en este
11  Mauricio Mata Mora (—_— - caso Promedio

12 Susana Casas Vargas 90

13 |Javier Retana Ruiz 100

14 |Alexa Guevara Soto 50

15 | Marco Vargas Vargas 60

Fuente: elaboracion propia
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modificar los parametros solicitados.
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Figura 5. Aplicacion de la funcion promedio

Paso 3: Nos posicionamos
en el cuadro sefialado y
seleccionamos los datos a
y A ==L C i . G | H
1! Alumno __Nota || Agumentos def ? *
2 Pedro Vargas Solano | 67 e ¥
ro v EsE Nimero [ e2e15] (% || = E7:8254100,054575,8%80,77,901..
Cuando se Soto l 54 Himeroz - L R
seleccionanlos ™ 100 |
datﬂs quﬁdﬂﬂ arez i S i
enmarcadoscon [T I 45 |}
—t = 76.7E5T1420
un bnrda de i 78 Eefﬂu e el prorrl::iu Imedia Inr'rtmétiui de los argumentos, los cuales pueden ser numeros, nombres, matrices o
Fu“ms ]n i Eg I (11 Que CONTENQAN NUMETDS,
S—— 3 I"l."ijal i 20 i Humeroi; E:dm::: :&T;zilp::;:;:\c 1y 255 argumentos numericos de los que
11 Mauricio Mata Mora 1 17
12 Susana Casas Vargas : 90 i sultado de la férmula = 7678571429
132 Javier Retana Ruiz | 100 TR
14  Alexa Guevara Soto i 50 | T
15 Marco Vargas Vargas . i B0

Paso 4: dar clicen
Aceptar

Importante: Si los campos estdn en negrita significa
gue obligatoriamente deben de ir datos, en los otros

gue no estan en negrita pueden quedar en blanco

Fuente: elaboracion propia
NOTA: ..deben ir datos...
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Figura 6. Funcion Maximo (MAX)

A A B [e D E F 1 - Esta funcidn se L
1 Alumno Nota__ | Avgumentos de funci encuentra como: MAX 3
2 |Pedro Vargas Solano 67 | | =

3 |Maria Torres Castro 89  |Nota Maxima Niimerot | B2815
4 |Yorleny Villalobos Soto 54 |B1S)

5 Kattia Chaves Rojas i 100 1

6 Lorena Castillo Suarez i 96 | 3 -Me posiciono en el
7 Daniel Berrocal Castro 45 campo indicado y

8 |Sofia Luna Mata 78 : _
‘9 Oscar Morales Sojo 89 2-Tomarencuenta | _ 53 R posteriormente

10 Heiner Hernandez Carvajal | 80 1 [ lltn Gl LE LB L s » Dimenis selecciono los datos a
11 |Mauricio Mata Mora B  enla celda que quiero evaluar

12 Susana Casas Vargas ! a0 | el resultado

13 |Javier Retana Ruiz | 100 |

14  Alexa Guevara Soto T < !

15 Marco Vargas Vargas i 60 l

Fuente: elaboracion propia
Nota: ..Ios datos por evaluar.
Figura 7. Funcion Mmimo (Min)
A | ] - | E F G

|", fr— 1 wota J; ) i 1 - Esta funcion se

2 Pedro Vargas Solano I & I Snpiand ettty encuentra como: MIN

3 Muaria Torres Castro 89 MNota minima |

4 [Yorleny Villalobos Soto 54 5) it (R = O PR SRS TT

§ Kattia Chaves Rojas 100 (2] » e

& Lovena Castillo Suarer 9%

7 Danied Berrocal Castro a5 3 - Me posiciono en el
8 Sofia luna Mata L campo indicado y

9 Oscar Morales Sojo Lz 2 - Tomar en cuenta posteriormente

: T H"H::::f:m i : que estoy posicion_ado , selecciono los datos a
12 Susana Casas Vargas ™% enla c:rlda c:tuedqmem evaluar

13 Javier Retana Ruiz i 100 & resuitado

M Alexas Guevara Solo 50 E “
15 Marco Vargas Vargas &0 |

Fuente: elaboracion propia
Nota: ...lIos datos por evaluar.
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FUNCION SI

Es una funcion que permite realizar comparaciones légicas entre dos valores,
puede tener dos resultados, el primer resultado es si la comparacion es verdadera y
el sequndo si la comparacion es falsa.

SINTAXIS:
Argumentos Sl (prueba Igica, valor si es verdadero, valor si es falso)

PRUEBA_LOGICA

Es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como verdadero o falso, aqui se
utilizan signos de comparacion como: mayor que (<, menor que (°) e igual (=)

VALOR_SI_VERDADERO
Es el resultado que se devuelve si el argumento prueba logica es verdadero.

VALOR_SI_FALSO
Es el resultado que se devuelve si el argumento prueba logica es falso.
A continuacion, analizaremos algunos casos con el fin de comprender mejor la

utilizacion de esta valiosa funcion. Para seguir estos ejemplos puede descargar el
Excel en el siguiente enlace.
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Casol.Aldocumentodescargadollamado “Complemento
lectura L8M3.xlsx” en la hoja “Estudiantes” debe
agregar una columna llamada “Condicién” y aplicar la
formula Si, de tal manera que si el alumno saco una
nota mayor a 70 esta aprobado, caso contrario esta
reprobado.

Los siguientes son los pasos para resolver el
caso:

1. Cree la columna Condicion.

2. Posicionese en la celda G2, que es la celda donde
se requiere que se plasme el resultado.

3. Abra el asistente de funciones.

Figura 8. Pasos iniciales para aplicar la funcion SI.

G2 ."J
A 1B C D E F )
1 Nombre B - Apellido 2 Carrera Nota Monto pendiente m
2 [pedro RN Isolano  |Medicina 67 _|€  2500000] |
3 Maria 0 1 Castro Informatica 89 ¢ 35 000.00 'Y
4 Norleny Villslobos ___[Soto nformatica | 54| € 45000.00
5 Katia ___[Chaves  [Rojas |Mediina | 100 €  12456.00
6  Lorena Castillo Suarez Medicina 96 [ 85 135.00
7 Daniel Berrocal Castro Medicina a5 |€ 2025000 | AN
8 |Sofia Luna Mata Medicina 78 q 56 200.00
9 |Oscar Morales Sojo Informatica 89 g 49 000.00
10 Heiner Hernandez Carvajal Informdtica 80 < 54 000,00
11 |Mauricio Mata Mora Informatica 77 [ 35 000.00
12 |Susana Casas Vargas Informdtica 90 d 37 000.00
13 | lavier Retana Ruiy Informatica 100 L] 43 000.00
14 Alexa Guevara Soto Informatica 50 d 52 000.00
15 |Marco Vargas Vargas Informatica B0 [ 28 000,00

Fuente: elaboracion propia



4 En el panel para insertar funcion, busque la funcion Sy dar clic en aceptar.

Figura 9. Seleccion de la funcion Sl

Insertar luncidn ? b 4

Buscar una funcin:
Escribs una bireve SELCHpOSN de 1o GuE deses Nacery, 8 [« |
continuacén, haga dic en it __| Observe que seleccione la
O selecoionar una gategorix Tado pram— -

categoria “Todo” para

gue me muestre todas las
funciones

SHprueba_ldgecavalorn si_verdaderoovalor_s_Tabuo)
Comprueta si se cumple una condiodn y devoebie una valor 5 5¢ evalla como
WVERDADERD y otro walor i s evalia coma FALSO.

fruda 10bre et funcién [CReeptar | | cancetar

Fuente: elaboracion propia
5. Configure los parametros necesarios

Parametros solicitados
Prueba légica= Silo que esta en la celda E2 es mayor a 70, el resultado serfa: E2>70
Valor verdadero= escribimos la palabra “Aprobado” (no olvide las comillas)

Valor falso= escribimos la palabra “Reprobado”.

Figura 10. Llenado de parametros de funcion SI.

E F | & H | v | 5
Nota . : T | |
67 Argumentos de funcién
89 sl Comparamossila nota
54 S e 1) s del primer estudiante es
100 Valor_si_verdadera  “Aprobade” [#] = "Aprobade® mavora 70
96 Valor_si_falsa  "Reprobado | [#] = ‘Reprobado” Y
45 = ‘Reprobado *
Comprueba si s& cumple una condicin y devuelve una valor 51 5 evallia como VERDADERO y otro walor si se
78 evalia como FALSO,
g9 Valor_si falso es el valor que se devolvera si prueba_ldgica es FALSO, Si se omita,
devolvera FALSO,
80
(£ Resultade de la fdrmula = Reprobado
al Ayuda sobre ests tungidn | Aceptar | cancetar
100 | | T T |
50 ¢ 52 000.00
60 s 28 000.00

Fuente: elaboracion propia
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6. Arrastra la formula, después
de tener el primer resultado
podemos arrastrar la formula,
esto se hace para que en las
demas celdas se aplique la
funcion.

Figura 12. Resultado final de la funcion S

E F G
Nota Monto pendiente | Condicion
67 ¢ 25000.00 HEpr{:baquD
89 q¢ 35 000.00
54 q 45 000.00
100 ¢ 12 456.00
96 q 85 135.00
45 ¢ 20250.00
78 q¢ 56 200.00
89 ¢ 49 000.00
80 ¢ 54 000.00
77 q 35000.00
90 q¢ 37 000.00
100 d 43 000.00
50 q 52 000.00
60 q 28 000.00

Nota: se puede sustituir rellenar por completar

Ya podemos ver el primer resultado,
debemos arrastrar la formula para que se
copie en las celdas siguientes.

Nos posicionamosen la celda que tiene el
resultado y colocamos el cursorenla
esquina inferior izquierda. El curso se

convierte en+

Arrastre el controlador de relleno hacia
abajo entodas las celdas que desea
rellenar.

Fuente: elaboracion propia

ArE
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Caso 2. Agregar una columna llamada “Descuento”y aplicar la funcion Si, de tal manera que si el estudiante es
de la carrera de medicina se le aplica un 5% de descuento del monto pendiente, caso contrario se le aplica un

2% de descuento.

CONFIGURACION DE LOS PARAMETROS.
Prueba légica= Si la carrera del primer estudiante es “Medicina” (D2="Medicina’).

Valor verdadero= hacemos la formula para sacar el 5% del monto pendiente (F2*5%).

Valor falso= hacemos la formula para sacar el 5% del monto pendiente (F2*2%).

Figura 13. Aplicacion de funcion Sl calculando valores.

20 250.00

56 200.00

49 000,00

54 000.00

35000.00

37 000.00

43 000.00

52 000.00

=S (S | (=S| ==

28 000.00

Reprobado
Aprobado
Aprobado
Aprobad
Aprobac
Aprobac
Aprobad
Reprobs
Reprobad

2- Arrastrar la formula.

Descuento

H | | 3 | k| L :

[ d

= VERDADERO
= 1250

Frueta_ibgna - D2="Madicina"

Valor_si_verdadera  F2*5%

1% 1%

Valor_si falso  F2v%

Comprueba si e cumple una condicidn y devuelve una valor si se evalla como VERDADERO y otro valor si se
evalua como FALSO,

Valor_si_falso es el valor que se devolvera si prueba_ldgica es FALSO. 5i se omite,

Fuente: elaboracion propia

Este proceso es idéntico al del ejemplo anterior, recuerde que el concepto arrastrar la formula,
en este caso, significa aplicar la formula que creamos en los demas espacios de la tabla
(ver figura ).




La siguiente figura muestra el resultado final de la operacion realizada.

Figura 14. Resultado final calculo del descuento mediante funcion SI.

FUNCION CONTAR. SI

Esta formula es una modificacion de la funcion “SI” que estudiamos
anteriormente, su proposito es contar las celdas dentro del rango
seleccionado, que no estan en blanco y que cumplen con un criterio
especifico.

Sintaxis

Contar Si {rango, criterio)

Argumentos

F G | H :
Monto pendiente | Condicion | Descuento
¢ 25 000.00 [Reprobado ¢ 1250.00
i 35000.00 |Aprobado ¢ 700.00
q 45 000.00 |Reprobado ¢ 900.00
q 12 456.00 |Aprobado ¢ 622.80
¢ 85 135.00 |Aprobado 4 256.75
(i 20 250.00 |Reprobado ¢ 1012.50
q 56 200.00 |Aprobado ¢ 2 810.00
¢ 49 000.00 |Aprobado ¢ 980.00
il 54 000.00 |Aprobado ¢ 1080.00
q 35 000.00 |Aprobado ¢ 700.00
q 37 000.00 |Aprobado ¢ 740.00
¢ 43 000.00 |Aprobado ¢ 860.00
q 52 000.00 (Reprobado ¢ 1040.00
i 28 000.00 |Reprobado ¢ 560.00

Rango: es el rango dentro del cual desea contar las celdas.

Criterio: es el criterio que determina las celdas que se van a contar. Por
ejemplo, los criterios pueden expresarse como nimero (32), expresion

(327), 0 texto (‘32" ‘manzanas’).

No olvide darle el

formato de moneda a
los datos resultantes.

Fuente: elaboracion propia

15




Para un mejor entendimiento vamos a analizar 2 casos de aplicacion. (Para practicar pueden usar el
archivo de Excel que descargaron en el ejemplo anterior).

Caso 1. Se requiere saber cuantas personas pertenecen a la carrera de Informatica.
Los siguientes son los pasos para resolver el problema:
Paso I: posicionarse en donde quiera el resultado.

Paso 2: buscar la funcion contar.si, esto mediante el panel de bisqueda de funciones. Este paso es muy
semejante a lo realizado en las figuras 8 y 9 de esta lectura. Si tiene dudas favor consultarlas.

Paso 3: configuramos los parametros solicitados.
Rango= D2:DI5 --- En este caso el rango son las celdas de la columna carrera.

Criterio= “Informatica” -- Esta es la palabra que vamos a buscar en el rango.

Figura 15. Parametros de la funcion Contar si

4 A ] —k—1 —0 L e s L !
1| _Nombre | Apellido1 | Apeitido2 | camera [ Mot | monto pendiente
2 |Pedro Vargas Solano IMedicing 67 [} 25 000,00 E et
3 |Maria Tarres Castro lnformdticay 89 [ 35 000.00 | Argumentos de funcibn n criterio
4 |vorleny Villalobos  [Soto '%lnl‘amu':lug 54 ¢ 4500000 | ronmamn ponemos la
5 |Kattia Chaves Rojas Medicina 1 100 [ 4 12 456,00 e prong
& |Lorena Castille Suarez iMedicina | T 96 [] 85 135.00 -2 - = Palahra
7 Daniel Berrocal  |Castro  IMedicina | 45 | € 20250.00 S ol Informatica
8 [Sofia Luna Mata IMedicina | 76| € 5620000 sfdmaiand
2 |osear Morales _ |Sojo linformdtical 89 ] 49 000,00 | Suents las ceitds en of rango que coinaden con Is condicin dads. para indicarle
10 |Heiner Hemnandez |Carvajal {Inl’ormétlca: 20 [ 54 000.00 Rampo &3 ¢f ranga del que 12 d
11 |Mauricio Mata niora ilnfermé'tlcal 7 [ 35000.00 i bonsc I:|I.IE me CuEﬂtE
12 |Susana Casas |vargas HnFormatica s 50 [4 las veces gue
1 100
S saleen las
Observe que esta w0 [¢ celdas

celdaesla seleccionadas.

seleccionada enel

pasol,aquisevaa
mostrar el resultado.

El rango es el conjunto de celdas

que vamos a evaluar, en este
caso seleccionamos todas las

celdas de la columna Carrera.

Fuente: elaboracion propia
El resultado final sera 9.

Notas importantes

* Vemos que la palabra Informatica lleva tilde, si al momento de configurar el criterio no ponemos esa
tilde el resultado sera 0.

* Si cambiamos la carrera a un alumno, el resultado de esta formula inmediatamente se actualizara. Por
ejemplo, Pedro es el primer estudiante, es de medicina, si a Pedro le cambiamos la carrera a informatica
el recuento inmediatamente pasara a 10.
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Caso 2 Se requiere saber cuantas personas deben
mas de 40 000.00.

La solucion de este caso es muy similar al anterior, la
Unica diferencia se dara en el criterio, aqui vamos a
realizar una comparacion logica. En la siguiente figura
se detalla lo que debe realizarse.

Parametros

Rango= F2:F15 -— En este caso el rango son las celdas
de la columna Monto pendiente.

Criterio= >40000 -- Queremos que cuente las cifras
mayores 40 mil colones, por eso usamos en signo >

15 |M

16

Mayor que.
Figura 16. Parametros de funcion contar i
4 _A | _» = E__ £ g H J J K L .
1| Nombre | Apeilidol | Apellido2 | Carrera NDFME endiente
2 Padro Vargai |Sodane Madicina [ § 25 000,00
3 [ IRT 35000.00 | Argumentes de funcabn roX
sl 1€ 4500000} communn
El rango son los datos 4 : 124560 Range [F2F1 5] - Rs00nssoomesonn 1aseas1320.
para evaluar en este caso ol ¢ wmem bt F 3 R
se seleccionan todas las B4 SOOI s cntsom g for ot onh consciin s | e
l‘:Eldane Ia Cﬂlumna : :;x: Rango nmnudﬁquudmmﬂw-m E'EfEra una
Monto pendiente ¢ arom00 previa del
£ 43 000,00
. FHET, Latds qFE Y ﬂl { 53 (00,00 m r'ESI..IltadJ
R R = I criterio es que busque los
[Fasoson ] mayores a 40 mil y los

i

cuente.

Fuente: elaboracion propia
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Caso 3 (para hacer en casa). Contar cuantas personas ganaron el curso.

FUNCION SUMAR. SI

Esta funcion suma el contenido de un rango de celdas que cumplan con un criterio especifico.
Sintaxis

Sumar Si (rango, criterio, rango suma)

Argumentos

Rango: es el rango de celdas de las cuales se evaluara si cumplen o no el criterio.

Criterio: es el criterio que deben cumplir las celdas del Rango. Los criterios pueden
expresarse como nimero, expresion o texto.

Rango_suma: es el rango de celdas donde estan los valores que se sumaran.

Para un mejor entendimiento, se explicaran los pasos por seguir mediante la solucion de dos
casos. (Para guiarse con los casos pueden usar el archivo de Excel que descargaron en el ejemplo
anterior).

Caso 1. Se requiere saber cuanto es el monto pendiente de pagar por todos los alumnos de la
carrera de medicina.

Paso I: posicionarse en la celda que quiero el resultado.

Paso 2: buscar la funcion Sumar.si mediante el panel de bisqueda de funciones.

Figura 17. Iniciar la funcion Sumar si

Archivo  Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda
—
ﬁi—l & Calibri Juo oA x| E=E 2 | Baustrtet General - i=]
Pegar ¥ N K § ~ |~ o ﬂ - g ECombinar)r centrar ~ EE ~ 96 oo | 58 20 :o::'r:
v ¥ i
*ortapapeles = Fuente = Alineacidn w Mimero w
D17 > x " & =
A A B C D Insertar funcidn ? > !
1
Nombre | Apellidol | Apellido2 | Carrera Bltaruina funtion
2 Pedro Vargas Solano Medicina = o e ; s g
= = | Eseriba una breve deseripeldn de lo que desea hacery, a Ir
3 Maria Torres Castro Informatica | | i_cnrﬂinuadé_n_,_ haga dlicen Ir .
4 "'W'L Villalob = @ selel:zan1 E1‘\:n1:: 7_|
5 Kattia Chaves ;
& |Lorena Castillo Paco 2: bus [ Seleccionar una funcion:
T_I_ZDanie! Berrocal B ]
8 sofia Luna | |
9 Oscar Morales | |
10 |Heiner Hernandez |Carvajal Informatica SUMAX2ZMENOSY2
11 Mauricio |Mata Mora Informatica SABBAEN e x
- = SUMAR.SI(rango:criterio;rango_suma)
S gas Informah_ca Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicion,
Paso 1: posicionarme Informética
en la celda donde ey e
" ) Informatica
quiero el resultado de
la fumién, z I_I Ayuda sobre esta funcidn Aceptar Cancelar

18 carrera de medicina

Fuente: elaboracion propia
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PARAMETROS

Rango=: son datos por evaluar, se requiere saber cuales alumnos son de medicina, entonces en este campo
seleccionamos toda la columna de “Carrera’, Quedara asi: D2:DI5.

Criterio=: del rango seleccionado cuales son de medicina, quedara asi ‘Medicina”

Rango_sumas=: son los datos que se van a sumar si se cumple el criterio, en este caso queremos saber el monto
pendiente, por tal motivo se selecciona la columna Monto pendiente, quedara de la siguiente manera F2:F15.

Figura 18. Figura 18. aplicacion de parametros de funcion Sumar si.

Rango de
Ranezo suma

d A B C D E G | H I | I} K | L M |
1| Mombre | Apellidol | Apellido 2 Carrera Nota o e Arqumertas de funcién 7 »
2 |Pedro Vargas Solano Medicina a7 L3 25 000,00

3 |Maria Tarres Castro nformitica 83 [ 35 000.00 ||| SUMaR-s! ;

4 |Yorleny  |villalobos |Soto nformdtica [ o L {range | D2D15 (2| = [Medicina’/ Informitics’ Informéti..
5 [mattia Chaves Rojas Midicina 100 { 12 456.00 Criterio | “Mediting” ‘2] = Medions®

6 |Lorena Castillo Suarez Medicina 96 ! 85135.00 - Rango_suma |F2Fi5 (2] = [25000,500045000;1245605135:20..
7 |Daniel Berrocal Castro Medicina 45 [ 20 250.00 e

& |sofia Luna e L] Medicina i € 20 20000 Luma bas celdas gue cumplen determinado citerio o condician.

o | Oscar Morsles Sajo nformaética B3 £ 43 000.00
10 | Heiner Hernandez |Carvajal nformdtica &0 [ 54 000.00 0 EE ELPMID0 E CENRE I TAEXCK EXRIUN:
11 E‘MEIUI'II:ID Mata Maora nformdtica 7T £ 35 000.00
12 |Suzana Casas Vargas | nfarmdtica a0 L] 37 000.00 )
13 | Javier Retana Ruiz nformitica 100 [} 43 000.00 || [Pesunade deardmula= £ TRnas e
14 |Alexa Guevara  [Soto nformditica 50 [ 52 000.00 | Lwaa sone tinLid Caneelar
15 |Marco Vargas Vargas nformitica 50 ¢ 23 000.00 I

Fuente: elaboracion propia

Caso 2. Se requiere saber cuanto es el monto pendiente de los estudiantes que perdieron el curso, se pierde el curso
con notas menores a /0.

Parametros

Rango= son los datos a evaluar, necesitamos saber que alumnos sacaron una nota inferior a 70, el rango sera la
columna de nota, quedara ast: E2.ET5.

Criterio= del rango seleccionado cuales son menores de 70, Quedara asT: >70.

Rango_suma=: son los datos que se van a sumar si se cumple el criterio, en este caso queremos saber el monto
pendiente de los alumnos que perdieron el curso, por tal motivo se selecciona la columna Monto pendiente, quedara
de la siguiente manera F2:F15.

19
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Figura 19. Aplicacion de funcion Sumar.si

Rango de

P | e [ E 6 | H L J | K L M
1 f Nombre | Apellido 1 | Apellido 2 Carrera Nota Argumentos dé funcion ¥ %
2 |Pedro Vargas Sclano |Medicing &7
2 | Maria Torres Caztro informatica 0 =
4 [Yorleny  |willalobos _|[Soto informitica 54 Rango | EZE1S (2] = (67:03:54:100,96,45,78,89:80.77.90,100
5 Kattla Chaves Rojas Medicina 100 Criteria | > 70) E] -
6 [orena |Castillo  [Suarez |Medicina 36 Rango_suma | FZF15 (%] = (2500035000450 12456:85135:20
7 |Daniel Berrocal Castro Medicing 45

-
i 'rso“a L] ats M » Suma i oeldas gue cumplen determinads oienio o dondicidn.
9 |Oscar Marales Sajo Informdtica 59 2L s o
10 Heiner  |Hemandez |Carvajal _|Informatica 0 N A e Mnieummres
11 [Mauricie  |Mata Mora Informdtica ]
12 |Susana Casas I'I.l'al'gis informatica 0
13 Javier Aetana Ruiz Informatica 100 Resultads de L farmuls =
14 Alexa Guevara __|Soto informdtica 50 S sobire ecta funcifio | Camcelar |
18 | Marco Vargas Vargas Informdtica &0 - - - SE—

Fuente: elaboracion propia

Figura 20. Argumentos de la funcion.

Argumentos de funcién [ X
SUMAR.SI
Rango E2E15 (& = (67:89,54,100:96;45;78:89:80:77:90:100
Criterio > 70| t =
Rango_suma F2F15 [#] = {25000,35000;45000;12456;85135;20...

Suma las celdas que cumplen determinado criterio o condicién.

Criterio &5 el criterio o condicion que determina qué celdas deben sumarse,
Puede estar en forma de numero, texto o expresion.

Resultado de la formula =

Ayuda sobre esta funcion Aceptar | Cancelar

Fuente: elaboracion propia

Caso 3 (para hacer en casa). Sumar
los montos pendientes de los alumnos
de la carrera de informatica.

| 20
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Las funciones son potentes herramientas que nos permiten
generar resultados valiosos muy rapidamente, la clave esta en
aplicar correctamente los parametros solicitados.

La variedad de funciones son muchas y variadas, el alcance
de este curso lo comprende Unicamente las mas importantes,
se recomienda visitar el sitio web propio de Office para estudiar
todas las funciones disponibles. https://support.office.com/es-es.

Las funciones Sl tienen variantes que la hacen una de las mas
potentes, pertenecen a la categoria de légicas, algunas de las
variantes de esta funcion son: Sumar.si, Promedio.si, Contar.si,
Si.error, entre otras.




Microsoft. (09 de 09 de 2019). support.office.com. Obtenido de https://support.office.com/es-es

Excel total (12 de 09 de 2019). Obtenido de https://exceltotal.com/funciones/
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